1. Zakres podmiotowy audytu wewnetrznego.

Audytem wewnetrznym o
Buk. Audyt prowadzon

Urzad Miasta i Gminy w Buku
Ul. Ratuszowa 1
64-320 Buk

(nazwa i adras jednastii sekiora finansew publicznych
v/ ktorej jest 2atrudniony audytor wewnetrzny)

PLAN AUDYTU NA ROK 2019

ktérych nalezg:

Oérodek Pomocy Spoteczne;
Przedszkole w Buku

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Niepruszewie ..

Szkota Podstawowa w Buku,

Szkota Podstawowa w Szewcach,

Szkota Podstawowa w Dobiezynie
Gimnazjum w Buku

Szkota Branzowa 1 stopnia w Buku
Osrodek Sportu i Rekreacji w Buku
Biblioteka Publiczna Miasta Gminy w Buku
Miejsko- Gminny Osrodek Kultury w Buku.

2. Zakres przedmiotowy audytu wewnetrznego.

bjeta jest jednostka samorzadu terytorialnego — Miasto i Gmina
y jest w Urzedzie oraz innych Jednostkach organizacyjnych, do

Obszar poddawany audytowi wewnetrznemu obejmuje cato$é dziatan Gminy Buk jako
Jjednostki samorzadu terytorialnego W wyniku przeprowadzonej analizy wyodrebniono
osiemnascie obszaréw audytu obejmujacych podstawowe funkcje i zadania Gminy. W
ramach zidentyfikowanych obszaréw audytu okreslono trzydziesci siedem obszaréw
ryzyka. Ponizej w tabeli obszary dziatalnosci Jednostki zidentyfikowane przez audytora

wewnetrznego z okresleniem Szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze.

Wyniki analizy ryzyka

Lp | Obszar audytu Typ obszaru Poziom ryzyka
S S I dziatalnosci w obszarze
Obszar ryzyka (podstawowa/wspo | (Wysoki/Sredn
magajaca) i/Niski)
1 2 3 6
I, Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska
1| Gospodarka komunalna, o Podstawowa WWysoki
2 | Ochrona $rodowiska. Podstawowa Sredni
11 Mienie komunalne ,
3 | Obrot majgtkiem Gminy. Wspomagajgca Sredni
4| Gospodarka mieszkaniowa. | Podstawowa Wysoki
S Scalanie i podzialy nieruchomosci. Wspomagajgca | Niski

| (Zarzadzanie)

N S |




Gospodark@rgeétrzenna I studium zagospodarowanla

zagranicznych

8 | Plany zagospodarowania przestrzennego i studium Podstawowa Srednj
7| Swiadczenie Ustug w dziedzinie architektury i Urbanistyki Podstawowa Niski
V. Bezpieczenistwo i 6chrona przeciwpoZarowa ' T )
8| Bezpleczeristwo | porzadek publiczny. Podstawowa "~ T8&redni
8| Ochrana przeclwpozarowa. Podstawowa Sredni
V. . |Podathi i opiaty - ' )
10 Podatki i oplaty lokaine, Podstawows Stednl
11! inné podatki | oplaty Podstawowa Sredni
Vi, Promocja gminy . , . N
12 | Dziafalnoss promocyjna gminy [ Podstawowa | Niski
VI Oswiata i edukacja publiczna o e D
13 | Realizecja zadan z zakrasu oéwlaty | edukacii publiczne]. [ Podstawows | Wysoki
Vill. | Pomec spofeczna, ochrona zdrowia oraz przeciwdziatanie bezrobociu
141 Profilaktyka i rozwiazywanie problemdw Spotecznych, Podstawowa | Sredni
15 | Swiadczenia spofeczne | rodzinne Podstawows Sredni
181 Profilaktyka | promowanie zdrowia ~ Podstawowa Sredni
17 | Przeciwdzialanie bezrobocil | aktywizacia zawodowa Podstawowa Niski
IX: _1Ustugl administracyjne T ' _ L ,
18 | Ustugi zwigzane z dziatalnoscig gospodarcza Podstawowa Sredni
19 | Wydawanie zezwolet ' Podstawowa Niski
- 20 {Ewidencja ludnogi, dowody osobiste | akta stany Podstawowa Niski
cywilhego, N
X Rultura I ochrona dziedzictwa narodowego - o _
21 | Organizowanie, wspieranie | finansowanie dziatainose Podstawows Wysoki
kulturalne; ]
- XI. Kultura fizyczna i sport L L . _
22 | Formy wspierania i upowszechniania Kultury fizycznej i Podstawowa Srednl
sportu .
X, | Obshuga organéw Gminy - administracia , o
23 [ Urzad Gminy - funkcjonowanie | finansowanie Wspomarajaca Sredni
24 | Gminnhe jednostki organizacyjne - funkcjonowanie | Wspomagajaca Wysoki
finansowanie .
AWM. | Zarzadzanie _ B o
28 | Zarzadzanie strateglczne Wspomagajaca Sredni
26 | Zarzadzenie finansami.  Wspomagaiaca Sredni _
27 { Nadzér nad jednostkami | spétkami gminy Wspomagajgca Sredni
28 | Kontrola | $rodowisko kontroli Wspamagajgea Sredn}
XV, Informacja i komunlkacja o e -
29 | Komunikagja wewnetrzna i zewnetrzna Wspomagajaca Sredni
40 | Bezpieczenistwo | archiwizagja informad Wepomagajaca | Sredn]
XY, | Zaméwienia publicene o N - R
31 | Udzielante zaméwisn publiczrych | Wspomagajaca [ Wysoki
XVl. | Dotacja i subwencje o ' ' _ '
32| Wykorzystanie subwencji i dotacii otrzymanych. Wspomagajaca Sredni
.33 | Dotagje udzislone z budzetn j:8.1. 1ich wykorzystanie Wspomagajaca Wysoki
XVII. | Fundusze unijne i inne srodki pozyskiwang ze zrédef zagraniczinych, ﬁ
34 | Pozyskiwanie i wykorzystywanie Srodkdw ze srédel Wspomagajaca Sredni




XVIIl. | Finanse, ksiggowosé | sprawozdawczose. : -
35 qusnse. _ Wspomagajeca Sredni
36 | Ksiegowoss Wspomagaiaca Wysoki
37| Sprawozdawczosé. L Wspomagajsea Sredni ]
3. Planowane tematy audytu wewnhetrznego
- 3.1. Planowane zadania zapewniajace.
L.p. Temat zadania Nazwa obszaru Planowana liczba | Planowan y czas | Ewentualna Uwagi
zapewnlajicego Obszar audyty autlytordw przeprowadzeniai potrzeba |
Obszar ryzyka wewnetrznych zadania powofania
przeprowadzajacych (W dniach) rzeczoznawey
zadanie (w etatach)
1 2 3 4 5 6 7
Gospodarka GosMiZm?( kOWU“EI"? Audytor wew. 60 dni Nie -
1 | zasobami lokalowymi bodarka mieszkaniowa (zlecenie)
Oérodak Pomocy Obs*g%ain?]regaer;ﬁ‘:}vsﬁ(:nlny Audytor Wew, 80 dni Nia
Spotacznej - 8 Jedr (zlacenie
. organizacyjne —
2 | efektywnoss pracy i . !
obcigzenie zadaniami funkcjonowanie,
_ finansowanie } )
Miejsko.. Gminny di };u!tl:ra i ochrdona Audytor Waw. 60 dni Nie -
3| Osrodek Kultury w zleczictwa narodowego (zlecenie)
Buku Organizowanie, wspieranie i
finansowanie dzialalnosci
kulturalnej
3.2 Planowane czynnosci doradcze.
Lp. | Planowana liczba audytoréw Planowany czas przeprowadzenia Uwagl
wewnelrznych czynnosef doradozych
przeprowadzafgeych czynnoscl {w dnfach}
doradcze
(w elatach}
1 Z 3 4
szkolenia poaudyiowe,
1 Audytor wew, 4 dni inne czynnoscl doradeze wy
potrzab
3.3. Planowane czynnosci sprawdzajace.
Lp. Temat zé;{an la Nazwa obszaru ryzyka Planowana ficzha Plahowany czas Uwagi
rapewniafgcego, kidrego audytorow przeprowadzenia
dotyezy czynnodei wewnetrznych czynnosci
sprawdzajgce przeprowadzajacych sprawdzalacych
czynnoscl {w dniach}
sprawdzajgce
- {w etatach}
Obstuga organdw
. Gminy
Fundusz socjainy - . . )
1 1. | wykorzystanie, w tym na %T;ggiezéiﬁ?noesﬁﬁ Audytor wew, 10 dni
cele mieszkaniowe funkcjonowanie,
[ finansowanie




4. Cykl audytu (obszary ryzyka, ktére powinny zostaé objete audytem wewnetrznym
w kolejnych latach).

Cykl audytu wynosi 12,3 |at. Ponizej w ujeciu tabelarycznym plan na lata 2019-2031
strategiczny.

L.p. | Obszar ryzyka Poztom | Ocena | Obszar audyty Planowan
ryzyka |ryzyka y rok
) audytu
T 2 3 4 5 6
1 Gospodarka mieszkaniowa wysoki |1,10 Mienie komunalne 2018
2 Gminne jednostki organizacyjne — wysoki 11,02 Obstuga organéw gminy-- 2018
funkcionowanie i finansowanie administracia
3 QOrganizowanie, wapieranie | wysoki 1,00 Kultura i ochrona dziedzictwa 2018
_ i finansowanie dziafalnoécl kulturalnei narodowero
4 Realizacja zadan z zakresu oéwiaty | wysoki | 0,98 Oséwiata | edukacja publiczna 2020
edukacji publicznej N 7
] Dotacje udzislone z budzetu j.s.t. i ich wyscki | 0,95 Dotacje i subwencje 2020
wykorzystanie
] Gosgpodarka komunalna wysoki | 0,92 Gospodarka komunalna i 2020
achrona Srodowiska
7 Ksiggowosé wysoki 10,92 Finanse, ksiegownsds i 2021
e . sprawozdawczo$s,
8 Udzislanie zamdwien publicznych wysoki 10,90 Zamdwignla publiczhe 2021
g Finanse ' $redni | 0,80 Finanse, kslegowosé | 2021
_ 7 _ sprawozdawezoss,
10 Nadzor nad jednostkami | spotkarm sredni {0,589 Zarzadzanie ' 2022
gminy
11 Zarzagdzanie strategiczne Sredni 10,80 Zarzgdzanie 2022
12 Urzad Gminy - funkcjonowaris i sredni {0,809 Obsiuga organaw Gminy - 2022
finansowanis administracia
13 Zarzadzenie finansami, sredni 0,88 Zarzadzanie 2023
{14 Komunikacja wewnetrzna i zewnetizna | &redni | 0,86 Informacja | komunikacja 2023
15 Formy wspierania i upowszechniania fredni 10,88 | Kultura fizyczna | sport 2023
kultury fizycznai i sportu
16 | Sprawoztawczosc. gradni 0,88 Finanse, ksiggowosé | 2024
sprawozdawczose,
17 Podatki i oplaty. gredni | 0,86 Padatki i oplaty 2024
18 Profitaktyka i rozwiazywanie probleméw | &redni 0,84 Pomoc spoleczna, ochrona 2024
spolecznych. zdrowla oraz przeciwdziatanie
. - bezrobogiu
19 Profilaktyka | promowanie zdrowia gredni 10,84 Pomoo spoleczna, ochrona 2025
zdrowia araz przeciwdzialanie
bazrobociu
20 Kontrala i srodowiske kontroli sredni  {0,84 Zarzgdzanie 2025
21 Pozyskiwanie | wykorzystywanie $redni | 0,84 Fundusze uniine | Inne $rodki 2025
Srodkéw ze Zrodet zagranicznych pozyskiwane ze Zrodet
Zagrahicznych,
22 Bezpieczenstwo i archiwizacja informacji | éredni 0,84 Informacja i komunikacja 2028
23 Obrét majgtkiem Gminy Sredni 10,83 Mienie komunalne 2026
24 Ochrona Srodowiske Sredni | 0,79 Gospodarka komunalna i 2026




ochrona $rodowiska

25 Swiadczenia spoteczne i rodzinne gredni | 0,78 Pomoc spoteczna, achrong 2027
zdrowia oraz przeciwdziatanie
bazrobociu

28 Plany zagospodarowania Sradni | 0,76 Gospodarka przestrzenna | 2027

przestrzennego i studium studium zagospodarowanig

27 Uslugi zwigzane z dzjatalnoscia Sredni 10,76 Ustugi administracyjne 2027

_ gospodarczg

28 Bezpieczenstwo | porzadek publiczny. §redni 0,76 Bezpieczefistwo i ochrona 2028
przeciwpozarawa

29 Gchrona przeciwpozarowa, Sredni ;0,76 Bezpiaczefstwo | ochrona 2028

, przeciwpoZarowa !
30 Wykorzystanie subwencji | dotagji $redni 0,75 Dotacje i subwencje 2028
, oftzymarnych, i

3 Inne podatki i oplaty $redni | 0,74 Podatki i optaty 2029

32 Wydawanie zezwoiefi nigki 0,69 Ustugi administracyjne 2029

33 Scalanie | podziaty nieruchomosci, niski 0,68 Mienie komunaline 2029

34 Swiadczenie ustug W dziedzinie niski 0,67 Gospodarka przestrzenna | 2030

architektury i urbanistykl studium Zagospodarowania

35 Ewidencja ludnoscl, dowody osoblste | 1 niski 0,57 Ustugl administracyjne 2030

akta stanu cywilnego. -

36 Dziatalno&¢ promocyjna gminy niski 0,57 Promocja gminy 2030

37 Przeciwcziatanie bezrobooiy | niski 0,57 Poemaos spoleczna, ochrona 2031

aktywizacja zawodowa zdrowia oraz przeciwdziaianie

bezrobociu

5. Wyniki analizy zasobéw osobowych.

Ponizej

przedstawiam budzet

wykorzystanie.

Organizacja pracy Audytu Wewnetrznego w okresie

CZASOWY

1.01.2019r. - 31.12.2019r.

'Lp. |Zadania Zasoby ludzkle (liczba Uwagi
| osobodni)
1 | Planowania | sprawozdawesoee 8
{przygotowanie rocznago planu,
Sprawozdania z wykonania planu)
"2 | Planowanis, wykonanie | 180
dokumentowanie zadan
zapewniajgeych
3 |Planowanie, wykonanie i~ 4 T T N
_idokumentawanie zadan doradczych
4 [ Monitoring realizacji zalecet i 10
przeprowadzenie czynnosci
sprawdzajgcych
5| Czynnodci organizacyjna araz 2

Audytu  Wewnetrznego i jego  planowe



__wewnetrznego - zlecenie B

metodyka

‘ Rezerwa ( urlopy, szkolenia i inne, | 12 .
czas konieczny na dokonczenle | ’
Jzadan Z zeszlego roku)

Razem

Wym iar czasu pracy audytora

30.11.2018r.
(data) éﬁ/eczatka I podpis audytora wewngtrznego/ koordynatora
komarki audytu we ngtrznego)
30.11.2018r.
(data)




