ZARZADZENIE NR 52011
Burmistrza Miasta i Gminy Buk
z dhnia 26 stycznia 201 1r.

W sprawie : wyboru systemu czynnodci kancelaryjnych przez Urzad Miasta 1 Gminy Buk,

Na podstawie § 1 ust.2 Instrukeji Kancelaryjnej stanowiacej Zalacznik do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 201 1r, w sprawie instrukeii
kancelaryjnei, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zakladowych /D2 U.z 2011 r. Nr 14 poz.67/ zarzadza m

§1

Wprowadzam z dniem 01 stycznia 2011 r. w Urzgdzie Miasta i Gminy Buk czynnoéci
kancelaryjne przewidziane w/w Instrukcja w systemie tradycyjnym.

§2

Wrykonanie Zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Miasta 1 Gminy Buk.

§3

Zarzadzenie wehodzi w 2ycie z dniem podpisania 1 ma zastosowante do dokumentacji
powstajacej i naplywajacej do Urzedu Miasta i Gminy Buk od dnia 01 stycznia 2011,



